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m m MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Revizyon Tarihi/Sayisi
Saghik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg Toplam Sayfa 2
Gorev Tanimlari
KADRO UNVANI Ogretim Gorevlisi GOREV UNVANI Sube Miidiirii (Tedviren)
Gorevli Personelin Adi fsmet COBAN
Soyadi
Bagh Bulundugu Daire Bagkani Vekalet: Sube Midiirleri
Unvan

Gorev ve Sorumluluklar
*(grenci Topluluklarinin belirlenen usul ve esaslar igerisinde faaliyetlerini siirdiirmelerini saglar
*Topluluklar arasindaki iletigim gérevini yiiriitlir
*Topluluklar tarafindan talep edilen is ve islemleri yerine getirir
*Topluluklarin etkinliklerini denetler
*Topluluklarin Universite icinde ve disinda yapacaklar etkinliklere katilmalarini saglar
*Topluluklarin yaptig1 etkinliklerin tanitim ve duyurularini yapar
*Topluluklar tarafindan yapilacak etkinlikler icin Rektorlilk Makamindan izin ve onay alir
*(grenci Topluluklar ile ilgili istatistiksel calismalara temel olusturacak raporlar1 hazirlar
*QOgrenci Topluluklar ile ilgili her tiirlii i¢/d1s yazismalarm yapilmasin saglar
*Birim faaliyet raporu, stratejik plan, i¢ kontrol sisteminin diizenlenmesine iligkin yapilacakortak c¢alismaya katilir, bilgi ve belgeleri Daire
Bagkanligina sunar
*Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi web sayfasinda 6grenci topluluklarmin faaliyetlerine iligkin etkinliklerin yer almasini ve giincellenmesini
saglar
*Tlim faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gorev yapar

Daire Bagkanlig: ile ilgili islemlerin hiikiimlerine uygun, hatasiz olarak
iSIN CIKTISI hazirlanmasini saglamak ve idarenin kaynaklarmm etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmak

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

*YOK Mevzuat,

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu,

* 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu,

* 2914 Sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu,

*5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

* Biitge Kanunu,

* 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

* Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

* Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari Tle Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,

* Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yénetici, Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin
Yonetmeligi,

* Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi,

BiLGi KAYNAKLARI

Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Daire Bagkanliklari, Dekan

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER
SIM ¢ Yardimcilari, Boliim Bagkanliklari, Anabilim Dali1 Bagkanliklari

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 25.01.2021

Ad ve Soyadi : ismet COBAN

imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Cengiz DOGMUS Samil Tiirkay AKTURK

Sef Daire Bagkani



