
SIRA 

NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

1
Üniversite içi Fakültelerarası 

Turnuvalar

1. Katılım Başvuru Formları                                                                                                          

2. Sağlık Raporu                                                                          
30 gün

2
Türkiye Üniversitelerarası  Spor 

Müsabakaları

1. Katılım Başvuru Formları

2. Sağlık Raporu

3. Öğrenci Belgesi

4. Fotoğraf

7 gün 

3 Kısmi Zamanlı Çalışma

1. Başvuru formu

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. Öğrenci Belgesi

4. Banka hesap numarası

5. 2 adet fotoğraf

30 gün

4
Üniversite Öğrencilerine verilen 

burslar

1. Sosyal Durum Belirleme Formu

2. KYK Burs Formu       
15 gün 

5
Öğrenci Topluluklarının Etkinlik 

Talebi

Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Onay Formu ve talebe ilişkin bilgi 

dosyası.
15 gün

6 Öğrenci Toplulukları Kurulması

1-Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Onay Formu

2-Dilekçe

3-Kurucular Kurulu Listesi

4- Kurucu Üyelerin Gerekli Belgeleri (Öğrenci Belgeleri, Nüfus Cüzdan 

Fotokopileri, İkametgâh Belgeleri, Adli Sicil Kaydı Belgeleri, Birer Adet 

Vesikalık)

10 gün

7 Sağlık Hizmeti 1. T.C. Kimlik No 10 Dakika

8 Fatura -Kontrol ve Tahakkuku 1. Fatura 15 gün

9 Dilekçelerin değerlendirilmesi 1. Dilekçe 15 gün

10
Psikolojik Danş.Ve Reh. Sağlık 

Hizmeti
1. T.C. Kimlik No 15 dak

11 Stand ve Salon Talep İşlemleri
1. Organizasyon Talep Yazısı

2. Banka Dekontu
7 gün 

12 Ekinlik Düzenlenmesi 1. Etkinlik Başvuru Formu 30 gün

13 Avanslar Krediler Mahsuplar
1. Faaliyet dilekçesi

2. Faaliyet programı
1 gün

14 Muhasebe ve Finansman 1. Harcama ve Gelir Belgeleri 30 gün

15

İşten Ayrılma

İstifa ve İşe Son Verme 

İşlemleri

1. İstifa Dilekçesi 5 gün

16

Personelin Yıllık İzni

Sıhhi İzni ve Mazeret İzin 

İşlemleri

1. İzin İstek Formu 1 gün

17 Emeklilik İşlemleri 1. Emeklilik Dilekçesi 5 gün

İlk Müracaat Yeri                  : Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı

İsim                                    :

Unvan                                  : Daire Başkanı

Adres                                  : Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 

Tel                                      : (252) 211 11 61

Faks                                   : (252) 211 11 62

e-Posta                               : sks@mu.edu.tr

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine

başvurunuz.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI


