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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESi
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhig
Kantin /Kafetarya Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Kiralama Hizmetine iliskin is Siireci

lIk Yaym
Tarihi/Sayisi

Revizyon
Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira - . oo Siirece Dahil Olan i¢|  Dokiiman / Kay
No SOFIaY Fialiyetilspkas: / Dis Birimler Mevzuat
1 Birim Sorumlusn Bllnmlel"den ihale talebinin gelmesi ve Sézlesme siiresi sona eren yerlerin yeniden ihale Tiim Birimler
edilmesi
5 Bitim Sorumlusu Tahlmlm bedelin tespit edilmesi i¢in belediye veya ilgili yerlere yazinin yazilmast Belediye ve Tlcafet
(gerekiyorsa) Odasi Bagkanlig
3 | Birim Sorumlusu | Tahmini Bedel Tespit Komisyonunun olusturulmas: (rektorliik onayi ile) Rektorlitk Onay Defteri
4 | Birim Sorumlusu | Tahmini Bedel Tespit Tutaginmn diizenlenmesi SKS Onay Defteri
5 Birim Sorumlusu |izin almmast halinde: Rektorlik Onay Defteri
6 Birim Sorumlusu |ihale edilecek yerin sartname ve stizlegmesini hazirlamak SKS
Thale sekline gore (agik veya pazarlik usulit) ihale Onay Belgesinin hazirlanmasi, Pazarlik
7 Birim Sorumlusu |Usulit ile yapilacaksa devetli listesinin belirlenmesi ve [hale Onay Belgesinin {ta Amirine Rektdrlik
imzalatilmasi
8 Birim Sorumlusu |{hale Komisyenunun olusturulmasi Rektorlik Onay Defteri
9 Birim Sorumlusu | {halenin yapihis sekline gore (agtk veya pazarhk usuli) ihale tarihinin belirlenmesi SKS
10 | Birim Sorumlusu | A¢ik ihale ise ihale ilaninmn hazirlanarak Basm flan Kurumuna ginderilmesi Basin Jlan Kurumu
11 | Birim Sorumlusu | Pazarlik usulii ile yapilacaksa davetlilere davet yazilarimn teblig edilmesi SKS
12 | Birim Sorumlusu |istekli veya davetlilere dokiiman satigimm yapilmas) SKS
fhaleden 6nce agafidaki evraklar hazirlamr
a) Teklif Zarfi Alind1 Belgesi
13 | Birim Sorumlusu |b) Teklif Zarflar1 Teslim Tutanag; (Ihale Komisyonuna) SKS§
¢) Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag
d) Pazarlik Tutanag
14 | Birim Sorumlusu Thalenin yapilmasmdan sonra Komisyon Kararmim hazirlanmasi ve ita Amirinin onayimna Rektorliik Onay Defieri
sunulmasi
15 | Birim Sorumlusu Qnay]?uau [hale Komllsyonu Karari ile blr!lkte )_/atlrmasl gereken tutarlarin hesaplanarak SKS
ihaleyi alan firmanin Sgzlesmeye davet edilmesi,
16 | Birim Sorumlusu |Sozlegmenin Firma ve ita Amiri tarafindan imzalanmast Rektorlitk
17 | Birim Sorumlusu anay? mal.lallmde yer tesliminin yapilmas: ve ilgili Birimlere gerekli ihale evraklarinim Stra.tqu Gelistirme
gonderilmesi, Daire Baskanligi
- : e ) . . . . Strateji Gelistirme
18 | Birim Sorumlusu |Thaleye katilan firmalar ile ihaleye alan firmanimn gegici teminatlarmmn jadesi. ra. 4 i .
Daire Bagkanlig1
. . . . . C . . SKS - Strateji
. Kiraya verilen yerlerin elektrik ve su tiiketim bedellerini takip etmek(Depozito almmas ise e J
19 Birim Sorumlusu . __ ) ol -~ . Gelistirme Daire
depozitodan diismek veya firmaya teblig edilerek 5denmesini saglamak) <
Bagkanlig
20 | Birim Sorumlusu Kiraya ver Ilc?n yerlerin sdzlesme ve sartname hitkiimlerine gére isletip isletiime iginin SKS
denetlenmesi
21 | Birim Sorumlusu | Kiraya verilen yerlerde satig1 yapilan iiriinlerin fiyatlarinin belirlenmesi ve denetlenmesi SKS
22 | Birim Sorumlusu |Kiraya verilecek olan yerin teslim alma ve teslim etme tutanaklarim hazirlamak Tiim Birimler
— - - ——— T Kira ot
23 | Birim Sorumlusu Bir y1.11r.1. Ustiindeki kiralamalara ait yerller.l icin 1I?< y 1]c.ian 5911rak1 déneme ait kira tutarimin SKS
0 ayki tiife oranina gore hesaplanarak kisive teblig edilmesi
24 | Birim Sorumlusu Kllrumlardan ‘gelen. ve k?ralauan yerleri ilgjlendiren resmi yazilarin karsihigs arastirilarak SKS
kiracilara teblig edilmesi ve uyulmasm saglamak.
25 | Birim Sorumlusu Kira siiresi sona eren kiracinin dilekgesi tizerine, gegmis doneme ait borcunun olup- Strateji Gelistirme
) olmamas aragtirilarakkesin teminatun kiraciya aktariimast. Daire Bagkanli
L. Cumhurbaskanligima gonderilmek tizere (Ocak, Nisan, Temmuz Ekim aylarinda), ihale Yiksek Ogretim
26 | Birim Sorumlusu e o s . :
sonuglarmin Tasmmaz Islemleri Yiiriitme IKomisyonuna bildirilmesi. Kurulu
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Daire Baskam




