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KADRO UNVANI Ogretim Gérevlisi GOREYV UNVANI Birim Sorumlusu
Gorevli Personelin Adi ismet COBAN

Soyadi

Bagh Bulundugu . i g

Unvan Daire Bagkani Vekalet: Sube Miidiirleri

Gorev ve Sorumluluklar

*QGorevleriyle ilgili tiim mevzuata (Kanunlar, Kanun Hitkmiinde Kararnameler, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Tiiziikler,
Cumhurbaskani Kararlari, Yonetmelikler, Genelgeler, Yonergeler) hakim olarak is ve islemleri yapar,

*Universiteye bagli 6grenci yurtlarinda dgrencilerin barmabilmesi igin gerekli siireglerin eksiksiz yapilmasini saglar,
*Barinma hizmeti veren tesislerin ve bu tesislerde kullanilan malzemelerin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasini saglar,

*Birim faaliyetleri ile ilgili istatistiksel verileri hazirlar ve raporlar,
*Kurum i¢i ve dis1 yazismalarin yapilmasini saglar,

*@Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygular ve uygulama esnasinda gerekli kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya

engel olacak risklere karsi gerekli 6nlemleri alir,

*Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri ig saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun

olarak yapar.

Daire Baskanligi ile ilgili islemlerin hiikiimlerine uygun, hatasiz olarak
iSIN CIKTISI hazirlanmasim saglamak ve idarenin kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmak
* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
- . * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
15N GEREKLERL * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 Sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
* Biitge Kanunu,
* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
BILGI KAYNAKLARI * Univgrsitelerde Akademik Teskilat Ynetmeligi, .
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
* Yiiksekdgretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli
Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlari
Disiplin Ydnetmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y®6netmeligi,
Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Baskanliklari, Dekan
ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Yardimcilari, Boliim Bagkanliklari, Anabilim Dali Bagkanliklart




Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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