Pazarlik Usulii ile Mal ve Hizmet Alimi is Akisi

BiRiMiI Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgl

IS AKIS SORUMLULARI Satin Alma islemleri Sorumlusu, Sube Miidiirii, Daire Baskani
IS AKIS PAYDASLARI Universitemiz Birimleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
IS AKIS TOPLAM SURE 22 Gin

IS AKIS TANIMI

4734 sayili Kanunda belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki asamali olarak gerceklestirildigi
ve idarenin ihale konusu isin teknik detaylari ile gergeklestirme yontemlerini ve belli hallerde fiyati
isteklilerle gorustigi ihale usullini tanimlar.

i$ AKIS GIRDILERI

e ihtiyag talep yazisi

IS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

e Daire Baskanliginin alt birimleri ya da Universitenin diger birimlerden gelen istek belgeleri ve
teknik sartnamelerin degerlendirilerek satin alinacak mal ya da hizmetin tirtnin belirlenmesi

e Odenek kontroliiniin yapilamasi

e (Odenek yetersiz ise ilgili birimin bilgilendirilmesi

e Odenek vyeterli ise (st ydnetici onayi, komisyon oluru, kurul onayinin alinmasi islemlerinin
yapilmasi

e Piyasa fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik maliyet ¢ikarilmasi

e ihale kayit numarasi alinmasi (EKAP)

e ihale Onay Belgesinin diizenlenmesi (EKAP)

e ihalenin ilan edilmesi (4734 sayili Kanun’un 21. maddesi b/c/e/f bentlerine gére ilan edilir)

e Davet mektubunun hazirlanmasi

e Davet mektubunun ilgili firmalara génderilmesi

e ihale Komisyonunun gérevlendirilmesi

e ihale Komisyonu lyelerine tebligat yapilmasi

e ihale dokiimaninin hazirlanmasi ve ilgililerin ihale dokiimanini satin almasi

e ihale tekliflerinin ihale saatinden énce tutanak karsiliginda teslim alinmasi

e ihale Komisyonunun istekliler huzurunda ihale zarflarini kontrol etmesi, isteklilerin sundugu
belgelerle, tekliflerin aciklanmasi ve tutanaklarin bir suretinin imza karsiligi isteklilere verilmesi,
zarfi uygun olmayanlarin elenmesi islemlerinin yapilmasi

e Kalan isteklilerden son fiyat tekliflerinin istenmesi

e Son fiyat tekliflerinin alinmasi ve istekliler 6niinde yaklasik maliyetle birlikte agiklanmasi

e ihale komisyonunca ihalenin karara baglanarak kararin ihale yetkilisinin onayina sunulmasi

e Onaylanan/iptal edilen ihale kararinin tum isteklilere bildirilmesi

e ihaleyi kazanan isteklinin s6zlesmeye davet edilmesi
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e Kesin teminat, Sézlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve limitlerin Ustiinde ise KiK payl édendi
makbuzu ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 10. maddesinde istenen belgeler ile birlikte
sozlesme imzalanmasi

e Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonu, hizmet aliminda Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

e Mal ya da hizmet alimi yapilmasi

e Muayene Kabul Komisyonu tarafindan muayene kabul tutanaginin diizenlenmesi

e Mal ya da hizmette tespit edilen eksiklik ve aksakliklar var ise firmaya bildirilmesi

e Alimi yapilan malin kabuli halinde tasinir islem fisinin kesilmesi, alimi yapilan hizmetin kabulii
halinde ise Hizmet isleri Kabul Tutanaginin diizenlenmesi

e lgili firmanin faturayi diizenleyerek idareye teslim etmesi

e Faturanin 6denmesine yonelik 6deme emrinin diizenlenmesi

e Odeme miktari ve isin niteligine gére sigorta ve vergi borcu sorgulamasi yapilmasi

e Harcama Yetkilisi’nin onayinin alinmasi

e islemin 6deme emri belgesine baglanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Sirecin dikkat ve 6zenle takip edilip sorunsuz bir sekilde ihalenin gergeklestirilmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

SKSDB : Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi
SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
iK : ihale Komisyonu

MKK : Muayene Kabul Komisyonu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cengiz DOGMUS Samil Tiirkay AKTURK
Sef Daire Baskani

SKS-iA-0012 Rev: 00/25.03.2021



SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKS-IA-0012

IS AKIS SEMASI

Daire Baskanliginin alt birimleri ya da Universitenin diger
birimlerinden gelen istek belgeleri ve teknik sartnameler
degerlendirilerek satin alinacak mal ya da hizmetin tiirliniin
belirlenmesi

Odenek yeterli mi? Hayir

Evet l

Yonetici onayl, Komisyon oluru, Kurul onayinin alinarak
piyasa fiyat arastirmasi ve yaklasik maliyetin gikariimasi

-
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ihale kayrt numarasi alinmasi (EKAP)

ihale Onay Belgesinin diizenlenmesi (EKAP)

1

ihalenin ilan edilmesi (4734 sayili Kanun’un 21. maddesi
b/c/e/f bentlerine gore ilan edilir)

e

Davet Mektubunun Hazirlanmasi

Davet mektubunun ilgili firmalara génderilmesi

1

ihale Komisyonu gérevlendirilmesi

Komisyon lyelerine tebligat yapilmasi

ihale dokiimaninin hazirlanmasi ve ilgililerin ihale
dokiimanini satin almasi

ihale tekliflerinin ihale saatinden énce tutanak karsiliginda

teslim alinmasi
|

IH

ilgili birime
haber verilmesi

1 Saat

DOKUMANLAR

istek Belgesi

Teknik
Sartname

Piyasa
Arastirma
Tutanagi
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Onay Belgesi
—

2 Saat
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Davet Mektubu
L —

1 Saat

2 Saat

2 Gun

1 Saat

Rev: 00/25.03.2021



&
O, — 3
hrap ot

SORUMLU

~

=

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

SKSDB

10 0800 00000 B

SKS-IA-0012

iS SURECI

ihale komisyonunun istekliler huzurunda ihale zarflarini kontrol

etmesi, isteklilerin sundugu belgelerle, tekliflerin agiklanmasi ve

tutanaklarin bir suretinin imza karsilig isteklilere verilmesi, zarfi
uygun olmayanlarin elenmesi

Kalan isteklilerden son fiyat tekliflerinin istenmesi

{

Son fiyat tekliflerinin alinmasi ve istekliler 6niinde yaklasik
maliyetle birlikte agiklanmasi

ihale komisyonunca ihalenin karara baglanarak kararin ihale
yetkilisinin onayina sunulmasi

3

Onaylanan/iptal edilen ihale kararinin tim isteklilere
bildirilmesi

ihaleyi kazanan isteklinin s6zlesmeye davet edilmesi

Kesin teminat, S6zlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve
limitlerin Gstiinde ise KiK payl 6dendi makbuzu ve 4734 sayili
Kamu ihale Kanunu’nun 10. maddesinde istenen belgeler ile

birlikte s6zlesme imzalanmasi

Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonunun, hizmet
aliminda Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi

Alimi yapilan malin Alimi yapilan

kabult hizmetin kabulu

— p——

Mal ya da hizmette tespit edilen eksiklik ve aksaklklarin
firmaya bildirilmesi

1

Mal alimlarinda Tasinir islem Fisi, Hizmet alimlarinda ise
Hizmet isleri Kabul Tutanaginin diizenlenmesi

( SURE

\—/

: (DOKUMANLAR)

15 Dk

15 Dk

15 Dk

15 Dk

1 Saat

2 Saat

10 Gin

1 Saat

2 Gun

1 Saat

1 Giin

1 Giin

1 Saat

IJ:

Kesin
Teminat,
Karar Pulu,
Damga
Vergisi
Odeme
Dekontu

Muayene kabul
tutanagi

Taginir islem Fisi-
Hizmet isleri
Kabul Tutanagi
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iS SURECI

ilgili firmanin faturayi diizenleyip idareye teslim etmesi

Faturanin 6denmesine yonelik 6deme emrinin diizenlenmesi

1

Odeme miktari ve isin niteligine gore sigorta ve vergi borcu
sorgulamasinin yapilmasi

e

Harcama Yetkilisi onayinin alinmasi

—

islemin 6deme emri belgesine baglanarak Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina génderilmesi

( SURE

\—/

CDOKU MAN LAR)

2 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

Fatura

J

Odeme Emri
Belgesi

. /
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