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Öğrenci Yemek Bursu İşlemleri İş Akışı 

BİRİMİ  Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Kısmi Zamanlı Öğrenci ve Burs İşlemleri Sorumlusu, Şube Müdürü, Daire 
Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik Birimler, Öğrenciler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  20 gün 

İŞ AKIŞ TANIMI 

İlgili birimlerce belirlenen Üniversitemiz öğrencilerine ücretsiz yemek bursu verilmesi sürecini tanımlar. 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Yemek bursu verilecek öğrenci sayısının belirlenmesi için alınan üst yönetici oluru

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 KGS sistemine giriş

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
 Yükseköğretim  Kurumları,  Mediko‐Sosyal  Sağlık,  Kültür  ve  Spor  İşleri  Dairesi  Uygulama 

Yönetmeliği
 Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı Öğrenci Yemek Bursu 

YönergesiİŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Her akademik yılın başında kaç öğrenciye yemek bursu verileceğinin Sağlık Kültür ve Spor Daire
Başkanlığının önerisi üzerine Rektör tarafından belirlenmesi

 Rektör tarafından belirlenen kontenjan doğrultusunda yemek bursuna başvuru şeklinin, başvuru
formu ve şartlarının Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından her yıl Ekim ayının başında
Üniversitenin internet sitesinde yayınlanarak öğrencilere duyurulması

 Başvuruların  aksi  belirtilmedikçe  ilan  tarihinden  itibaren  ilan  tarihi  dahil  olmak  üzere  10  gün
içerisinde  tamamlanması  (İlan  sürelerinin  son  günü  resmi  tatil  veya  hafta  sonu  tatili  olması
durumunda takip eden ilk iş günü mesai bitimi ilan süresinin son günüdür)

 SKSDB’nin  bağlı  olduğu  Rektör  Yardımcısı  başkanlığında,  Genel  Sekreter  veya  Genel  Sekreter
Yardımcısı, Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı,  Şube Müdürü ve SKSDB’den konunun uzmanı 2
personelin  de  katılımı  ile  bir  komisyon  oluşturulması  ve  komisyon  tarafından  başvuruların
incelenerek yemek bursundan faydalanacak öğrencilerin belirlenmesi

 Yemek bursu almaya hak kazanan öğrencilerin listesinin Rektörlük Makamının onayına sunulması

 KGS sistemi üzerinden öğrencilerin kartlarına gerekli tanımlamaların yapılması

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Yemek  bursu  almaya  hak  kazanan  öğrencilerin  ilgili  eğitim‐öğretim  yılında  ücretsiz  olarak  bu
hizmetten sorunsuz şekilde faydalanmaları

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

SKSDB   : Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
KOM      : Komisyon 
KGS        : Kartlı Geçiş Sistemi 
AB          : Akademik Birimler
 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

Cengiz DOĞMUŞ 
           Şef 

  Şamil Türkay AKTÜRK 
Daire Başkanı
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                 İŞ AKIŞ ŞEMASI 

   

3 Gün 

Her akademik yılın başında kaç öğrenciye yemek bursu 
verileceğinin Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığının 

önerisi üzerine Rektör tarafından belirlenmesi   

Rektör tarafından belirlenen kontenjan doğrultusunda 
yemek bursuna başvuru şeklinin, başvuru formu ve 

şartlarının Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından 
her yıl Ekim ayının başında Üniversitenin internet sitesinde 

yayınlanarak öğrencilere duyurulması 

Yemek bursu almaya hak kazanan öğrencilerin listesinin 
Rektörlük Makamının onayına sunulması 

Rektörlük 
Onayı 

10 Gün 

SORUMLU 

Başvuru 
Formu 

İŞ SÜRECİ  DOKÜMANLAR 

SKSDB 

SÜRE 

SKSDB 

KOM 

AB 

3 Gün SKSDB 

2 Gün 

Başvuruların aksi belirtilmedikçe ilan tarihinden itibaren ilan 
tarihi dahil olmak üzere 10 gün içerisinde tamamlanması 
(İlan sürelerinin son günü resmi tatil veya hafta sonu tatili 
olması durumunda takip eden ilk iş günü mesai bitimi ilan 

süresinin son günüdür) 

SKSDB’nin bağlı olduğu Rektör Yardımcısı başkanlığında, 
Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardımcısı, Sağlık Kültür 
ve Spor Daire Başkanı, Şube Müdürü ve SKSDB’den konunun 

uzmanı 2 personelin de katılımı ile bir komisyon 
oluşturulması ve komisyon tarafından başvuruların 

incelenerek yemek bursundan faydalanacak öğrencilerin 
belirlenmesi 

Duyuru Metni 

1 Gün 

Öğrenci 
Listeleri 

KGS sistemi üzerinden öğrencilerin kartlarına gerekli 
tanımlamaların yapılması 

1 Gün KGS 


