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Yemek Hak Edis Odemesi is Akisi

BiRiMiI Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

IS AKIS SORUMLULARI Beslenme ve Yemekhane Hizmetleri Sorumlusu, Tahakkuk islemleri
Sorumlusu, Sube Midird, Daire Baskani

IS AKIS PAYDASLARI Strateji Gelistirme Daire Baskanligl, Yiiklenici Firma

IS AKIS TOPLAM SURE 8 Giin

iS AKIS TANIMI

Universitemiz yemekhanesinde yenen yemeklerin bedelinin hak edis raporlarinin incelenmesinden
sonra ylkleniciye 6denmesi slrecini tanimlar.
IS AKIS GIRDILERI

e KGS Kayitlari

iS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi

i$ AKIS ADIMLARI

e Yemek sayilarinin KGS sisteminden alinmasi

e Yiiklenicinin, idare tarafindan tespit edilen ve onaylanan yemek sayilarina gore fatura
diizenleyerek hak edis ile ilgili belgeleri idareye ibraz etmesi

e Hak edisle ilgili gelen belgelerin kontrollniin yapiimasi

e Belgelerde eksiklik varsa dizeltilmek Gzere yikleniciye geri gonderilmesi

e Yiiklenici tarafindan kesilen faturaya gére idarece hak edis raporlarinin hazirlanmasi

e SGK, vergi borcu ve diger kesintiler var ise, hak edis raporlarinda gosterilerek 6denecek
tutardan mahsup yapilmasi

e Hak edis raporlari ve ekleriyle birlikte 6deme emri belgesi ¢iktilarinin alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi’ne onaya sunularak imzalanmasi

e Odeme yapilmak lizere evraklarin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Yenilen yemeklerin licretlerinin zamaninda ve eksiksiz sekilde ylikleniciye 6denmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

KGS : Kartli Gegis Sistemi

SGDB : Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
SKSDB : Saglk Kiltiir ve Spor Daire Baskanligi

YK : Yiklenici
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cengiz %OfG'V'US Samil Tiirkay AKTURK
e

Daire Baskani
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Yemek sayilarinin KGS sisteminden alinmasi
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Yiiklenicinin, idare tarafindan tespit edilen ve onaylanan yemek
sayllarina gore fatura diizenleyerek hak edis ile ilgili belgeleri
idareye ibraz etmesi

Hak edisle ilgili gelen

2 GiUn

belgelerin kontroll yapilr.
Gelen belgelerde eksik var

HAYIR
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Belgelerde eksiklik varsa diizeltilmek tizere yiikleniciye geri
gonderilmesi
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SKSDB

Belgelerde eksiklik yoksa yiklenici tarafindan kesilen faturaya
gore idarece hak edis raporlarinin hazirlanmasi
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SGK, vergi borcu ve diger kesintiler var ise, hak edis raporlarinda
gosterilerek 6ddenecek tutardan mahsup yapilmasi
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Hak edis raporlari ve ekleriyle birlikte 6deme emri belgesi
ciktilari alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi’'ne onaya sunularak imzalanmasi

Fatura ve Hak
edis Belgeleri

Hak edis
Raporu
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Odeme yapilmak lizere evraklarin Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina gonderilmesi
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Odeme Emri
Belgesi

Odeme Emri
Teslim Belgesi
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