Ogrenci Topluluklan Etkinlikleri is Akisi

BiRiMiI Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI Ogrenci Topluluklari Sorumlusu, Sube Midiirii, Daire Baskani, Ogrenci
Topluluklari Komisyonu

IS AKIS PAYDASLARI Ogrenci Topluluklar

IS AKIS TOPLAM SURE 7 Giin

IS AKIS TANIMI

Universitemiz Ogrenci Topluluklari Yénergesi'ne uygun olarak, topluluklarin yapmak istedikleri
etkinliklerin yerine getirilmesi slirecini tanimlar.
IS AKIS GIRDILERI
e Etkinlik izin Formu
IS AKIS GIKTILARI
e Faaliyet Raporu
ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogrenci
IS AKIS ADIMLARI
e Yapilmasi planlanan faaliyete iliskin Topluluk Danismani imzali Etkinlik izin Formunun SKS Daire
Baskanligina verilmesi
e Etkinlik izin Formunun etkinlik onayi almak (izere ilgili Rektér Yardimcisi’na sunulmasi
e Rektdr Yardimcisindan gelen Etkinlik izin Formunun Evrak Kayit birimine verilmesi
e Evrak Kayit isleminin akabinde EBYS lizerinden gelen talep formunun isleme alinmasi
e Etkinlik talebinin uygun gorilmedigi durumlarda basvuru evrakinin dosyasina kaldirilarak ilgili
topluluk danismanina bilgi verilmesi
e Etkinlik talebinin uygun gorilmesi halinde topluluk danismanina yazili olarak bilgi verilmesi
e Etkinlikle ilgili yapilmasi gereken is ve islemler var ise SKS Daire Baskanlgi tarafindan yapilmasi
(Arag istek yazisi yazilmasi, malzeme temini, gezi izin yazisi yazilmasi vb.)
e Onaylanan etkinligin SKSDB web sayfasinda duyurulmasi
e Yilsonu faaliyet raporunda kullanilmak (zere etkinlik takvimine girisi yapilarak islemin
sonlandiriimasi
PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz ve sorunsuz yapilan etkinlik

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
SKSDB : Saglik Kiltlir ve Spor Daire Baskanligi
EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

RY : Rektér Yardimcisi
TD : Topluluk Danismani
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Samil Tiirkay AKTURK

Cengiz DOGMUS$ Daire Baskani

Sef

SKS-iA-0009 Rev: 00/25.03.2021



IS AKIS SEMASI

SORUMLU iS AKISI SURE

DOKUMANLAR

Yapilmasi planlanan faaliyete iliskin Topluluk Danismani
imzali Etkinlik izin Formunun SKS Daire Baskanligina
verilmesi

Etkinlik izin Formu

—

1 Gin

Etkinlik izin Formunun etkinlik onayi almak zere ilgili Rektor
SKSDB Yardimcisi’'na sunulmasi 1 Gin

Rektdr Yardimcisindan gelen Etkinlik izin Formunun Evrak
Kayit birimine verilmesi

SKSDB 1 Saat

Etkinlik onaylandi mi?
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Basvuru evrakinin dosyasina kaldirilarak ilgili topluluk L Gi e e
SKSDB danismanina bilgi verilmesi un .
Etkinlik talebinin uygun gériilmesi halinde topluluk d istek / izin
SKSDB danismanina yazil olarak bilgi verilmesi 2 Saat : Yazisi

—

Etkinlikle ilgili yapilmasi gereken is ve islemler var ise SKS
Daire Baskanhg tarafindan yapilmasi (Arag istek yazisi 1 Giin
yazilmasli, malzeme temini, gezi izin yazisi yazilmasi vb.)
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SKSDB Onaylanan etkinlik SKSDB web sayfasinda duyurulmasi 1 Giin Web Sayfasi
+ H Duyurusu
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SKSDB Yil sonl.J f?aliyc‘et‘ r'aporunda I.<uIIan'|Imak Uzere etkinlik 1 Gin Faaliyet
takvimine girisi yapilarak islemin sonlandiriimasi Raporu
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